% Auswartiges Amt

Vorbereitungsseminare Friuhjahr 2018

fiir die computergestiitzten Multiple-Choice-Vorauswahltests der EU

Fur das Auswahlverfahren EPSO/AD/356/18 (Generalisten) bietet das Auswartige Amt mehrere
eintdgige Seminare zur Vorbereitung auf die Vorauswahltests an. Diese Veranstaltungen kénnen
auch von Kandidat/innen anderer Concours besucht werden, die vergleichbare Multiple Choice Tests
ablegen missen. Details zu Inhalt und Anmeldung entnehmen Sie bitte diesem Informationsblatt.

Basierend auf den Angaben von EPSO und dem Ablauf des letzten Concours kalkulieren wir den
Zeitrahmen wie folgt: Dauer der zweistufigen Bewerbung ca. 6 Wochen (vier Wochen fiir Phase 1,
zwei Wochen fir Phase 2), eine Woche Pause plus 2 Wochen fir Buchung Testzentren. Wir rechnen
somit, dass die Vorauswahltests Mitte Mai beginnen kdnnten.

Unsere Seminartermine (Stand 9. Mdrz 2018)

Samstag, 24. Marz 2018
Ort: Berlin, Auswartiges Amt
Zeit:  09.30 Uhr bis ca. 18.00 Uhr Anmeldeschluss: Montag, 19. Marz 2018

Bei ausreichender Nachfrage bieten wir Ihnen gerne einen zweiten Termin in Berlin an:
Sonntag, 25. Marz 2018, 09:00 Uhr bis ca. 17:30 Uhr

Samstag, 07. April 2018
Ort: Bonn, Auswartiges Amt
Zeit:  09.30 Uhr bis ca. 18.00 Uhr Anmeldeschluss: Freitag, 30. Marz 2018

Bei ausreichender Nachfrage bieten wir Ihnen gerne einen zweiten Termin in Bonn an:
Sonntag, 08. April 2018, 09:00 Uhr bis ca. 17:30 Uhr

Freitag, 20. April 2018
Ort:  Brissel, Standige Vertretung der Bundesrepublik Deutschland bei der EU
Zeit:  09.30 Uhr bis ca. 18.00 Uhr Anmeldeschluss: Freitag, 13. April 2018

Bei ausreichender Nachfrage bieten wir Ihnen gerne einen zweiten Termin in Brissel an:
Samstag, 21. April 2018, 09:00 Uhr bis ca. 17:30 Uhr

Mindestteilnehmerzahl je Seminar: 25 Personen
Maximale Teilnehmerzahl je Seminar: 50 Personen

Seminarsprache Deutsch
Kostenpunkt 75,- € (bzw. 140,- € mit ermaRigtem Webzugang; Details s. unten)
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Inhalte
EinfUhrung
Was erwartet Sie bei den Testverfahren der EU?

Test-Training
Einfiihrung und Ubungen zu den vier Vorauswahltests:
- Sprachlogisches Denken
- Zahlenverstandnis
- Abstraktes Denken
- Situationsbezogenes Urteilsvermogen

Ausblick
Was erwartet Sie bei der Zwischenprifung, der Postkorbiibung/E-Tray?
Was erwartet Sie im Assessment Center?
Wie unterstitzt Sie das Auswartige Amt?

Zum Organisatorischen die wichtigsten Informationen
Um dem kleinen Team vom Seminarbiiro die Arbeit zu erleichtern bitten wir Sie, vor der Anmeldung
die u.a. Hinweise vollstandig und aufmerksam zu lesen.

Warum finden die Seminare schon wahrend der Bewerbungsphase statt?

Jede Person, die sich bei EPSO korrekt angemeldet hat und die Bewerbungsvoraussetzungen erfiillt,
wird auch zu den Tests zugelassen. Bei der Vorauswahl besteht erfahrungsgemal der groRte
Konkurrenzdruck. Wir mochten Ihnen von daher so viel Zeit wie méglich zum Uben geben, um lhre
Chance auf ein Weiterkommen zu erhéhen.

Hinsichtlich der geforderten Sprachenkenntnisse verweisen wir auf die Verteilung der fiinf
meistgesprochenen Sprachen beim Generalisten Concours 2017, die wie folgt aussah:
Englisch (97%), Franzosisch (52%), Spanisch (27%), Italienisch (27%) und Deutsch (19%).

Wir rechnen in diesem Jahr mit einer vergleichbaren Verteilung und gehen davon aus, dass jede/r
von lhnen zumindest Englisch u/o Franzésisch u/o Deutsch auf dem Niveau B2 beherrscht. Damit
wirden Sie die sprachlichen Voraussetzungen erfiillen und kénnen davon ausgehen, bei einer korrekt
erfolgten Anmeldung zur zweiten Phase der Bewerbung und damit auch zu den Tests zugelassen zu
werden.

Eine Garantie fir die Sprachenverteilung und somit das Sprachenregime des diesjahrigen Concours
kénnen wir jedoch nicht geben.
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Wie melde ich mich zum Vorbereitungsseminar an?
Schritt 1
Senden Sie uns eine Mail an E13-seminare@seibel-wwl.de mit den folgenden Angaben:

1. Datum und Ort der gewlinschten Veranstaltung

2. NAME, Vorname

3. Postanschrift

4. Telefonnummer (fr kurzfristige Rickfragen)
5. Nationalitat (nur flr unsere Statistik)

6.

Falls der von lhnen gewiinschte Termin ausgebucht ist: waren Sie an einem Wechsel auf den direkt
anschlieBenden Seminartag interessiert? Ja / Nein

In den Betreff schreiben Sie bitte ebenfalls das gewiinschte Datum & Ort, (z.B. 24.3. Berlin), damit
wir lhre Anmeldungen schneller zuordnen kénnen. Vielen Dank im Voraus!

Sie erhalten von uns baldméglichst eine Bestatigung der Anmeldung.

Sollten Sie Fragen zu Seminar oder zu Auswahlverfahren haben, schreiben Sie uns diese bitte
getrennt von der Anmeldung in einer gesonderten Mail, ebenfalls an E13-seminare@seibel-wwl.de

Schritt 2
Sobald die Mindestteilnehmerzahl erreicht ist, erhalten Sie per Mail eine Bestatigung, dass die
Veranstaltung durchgefiihrt werden kann, verbunden mit Informationen zur Zahlung der Gebiihr.

Sollte Ihr Eigenbeitrag flr das Seminar am Tag des jeweiligen Anmeldschlusses nicht vorliegen,
behalten wir uns vor, lhren Platz anderweitig zu vergeben.

Bitte beachten Sie: Gehen mehr Anmeldungen ein als Platze vorhanden sind, entscheidet die
Reihenfolge der Zahlungseingange Uber die Teilnahme.

Schritt 3

Nach Eingang lhres Eigenbeitrages senden wir lhnen per Mail eine Bestatigung lhrer Teilnahme,
verbunden mit weiteren Informationen zum Veranstaltungsort und zur Anreise. In der Veranstaltung
erhalten Sie eine Teilnahmebescheinigung mit Bestatigung der Zahlung lhres Eigenbeitrages.

Wenn Sie den fiir die Teilnehmenden des Seminars ermafligten Zugang zur Internet-Lernplattform
mit gebucht haben, erhalten Sie mit einer weiteren Mail die Zugangsdaten der Webseite. Den
ermaligten Webzugang konnen Sie noch bis zum Ende der Vorbereitungsseminare im April
gesondert nachbuchen.

Achtung: Bitte nehmen Sie vor Erhalt unserer Bestatigung der Teilnahme keine Reisebuchungen vor!
Aus Grunden der Gleichbehandlung der Bewerber/innen ware eine bevorzugte Bericksichtigung
wegen drohender Stornogebiihren unzuldssig. Fragen Sie vor einer Buchung ggfs. vorher noch einmal
per Mail oder per Telefon bei uns nach.
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Woas deckt die Teilnehmergebiihr ab?

In der Teilnehmergebiihr von 75,- € sind enthalten die Seminarteilnahme, Seminarunterlagen,
Pausengetranke, Mittagessen.

Bitte nehmen Sie die Zimmerreservierung selbst vor. Eine Ubersicht der Hotels finden Sie auf den
folgenden Webseiten:

Brussel: http://visitbrussels.be
Berlin: www.visitberlin.de
Bonn: www.bonn-region.de

An wen kann ich mich mit meinen Fragen wenden?

Fiir telefonische Riickfragen stehen wir lhnen dienstags und donnerstags in der Zeit von 10.00 Uhr
bis 13.00 Uhr zur Verfligung. Unsere Durchwahl: 030 — 5000 2478.
Anfragen per Mail beantworten wir in der Regel taglich.

Was bietet mir das Vorbereitungsseminar?

In diesen eintagigen Veranstaltungen haben Sie die Moglichkeit, mit einem Trainer und in einer
Gruppe von maximal 50 Personen die Multiple-Choice Vorauswahltests einzuiliben und zu trainieren.
Sie erhalten Hinweise zu den einzelnen Teststrukturen und zur Bearbeitung.

Sie kénnten durchaus auch vor dem Seminar mit dem Uben der Tests beginnen — sei es durch
Nutzung des verglinstigten Zugangs zur Lernplattform unseres Kooperationspartners ,euphorum’, sei
es durch Nutzung des Angebots anderer Anbieter (siehe Anlage). Im Seminar koénnen dann
weitergehende Fragen geklart und individuelle Losungsstrategien erarbeitet werden.

Gibt es Seminarunterlagen, die ich beziehen kann?
Nein.
Die Veranstaltung dient dazu, den Teilnehmenden die Méglichkeit zur vertiefenden Ubung zu geben.
Das Durchgehen einzelner, ausgewahlter Testbeispiele wird von daher sehr stark durch die Fragen
der Teilnehmenden bestimmt, so dass wir keine allgemeingiltigen oder weiterflihrenden Unterlagen
anbieten kdénnen.

Kann ich meine Anmeldung zum Seminar stornieren?

Ja, der Ricktritt muss aber schriftlich erfolgen. Bitte geben Sie dabei auch die Bankverbindung fiir die
Rickiiberweisung der Gebliihr an.
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Bei einer Stornierung der Anmeldung bis zu einer Woche vor Seminarbeginn, d.h. am Freitag der
Vorwoche, erstatten wir lhnen die Teilnehmergebiihr.

Wird die Anmeldung nach diesem Termin storniert, ist keine Riickerstattung maoglich. Dies gilt auch
fir den Fall des Nichterscheinens.

Ich méchte mich fiir die Vorauswahltest von zu Hause aus vorbereiten. Kann ich trotzdem die
weitere Unterstiitzung des Auswartigen Amts in Anspruch nehmen?
Ja, sehr gerne.
Wir planen zur Vorbereitung auf die Zwischenprifung (E-tray) und das Assessment Center weitere
Veranstaltungen, an denen Sie teilnehmen kdnnen, wenn Sie die Zulassung zur nachsten Phase des
Verfahrens erreicht haben.

Was hat es mit dem ermaBigten Webzugang auf sich?

Unser Kooperationspartner ,euphorum’ stellt nicht nur die Trainer fiir die diese Veranstaltungen, er
bietet auch optional fir die Teilnehmer/innen unserer Vorbereitungsseminare einen ermaRigten
Zugang zu seiner Internetplattform (Lehrhefte sowie eine Datenbank mit tiber 1.300 Ubungsfragen zu
den Vorauswahltests) an. Zugeschnitten auf den diesjdhrigen Concours wird ein ,,AD Deluxe Paket"
angeboten, Kostenpunkt 65,- € (inkl. MwsSt., reguldr 72,50 €). Dieses Paket enthélt 1.700 Credits, mit
denen z.B. je 10 Tests zum abstrakten Denken, zur Zahlenlogik und zum sprachlogischen Denken plus
4 Tests zum Situativen Urteilsvermdgen absolviert werden kénnen. Details liber den Umfang und die
Dauer der unterschiedlichen Pakete finden Sie unter www.euphorum.org

Sollten Sie am Erwerb dieses Zugangs interessiert sein, Uberweisen Sie nach Bestatigung der
Durchfiihrung den Gesamtpreis von 140,- € statt der 75,- € reine Seminargebihr. Sie konnen den
Zugang auch bis zum Ende der Vorbereitungsseminare im April gesondert nachbuchen. Die Gebiihren
fur die Webseite leiten wir nach Abschluss der Seminare direkt an ,euphorum’ weiter.

Es sei an dieser Stelle ausdriicklich darauf hingewiesen, dass die Nennung des Kooperationspartners
keine Aussage (iber die Qualitdat anderer Anbieter auf diesem Gebiet trifft. Selbstverstandlich kbnnen
Sie auch andere Ubungsméglichkeiten nutzen. Welche Alternativen es gibt entnehmen Sie bitte der
Anlage.
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Anlage

Ausgewahlte Quellen zur Vorbereitung auf den AD Concours der EU

Die hier aufgefiihrten Biicher sind nicht immer im deutschen Buchhandel erhaltlich. Eine gute Bezugsquelle ist

neben den gadngigen online-Anbietern der ,European Bookshop’ (www.libeurop.be) in Brissel, ein Teil der

Blicher ist auch Uber www.orseu-concours.com zu beziehen.

Nicht aufgefiihrt werden Biicher zum allgemeinen EU-(Hintergrund-)Wissen sowie allgemeine Testliteratur.

BANETH Andras
BANETH Andras et al.

BIZEUR Jean-Luc et al.
BIZEUR Jean-Luc et al.
BIZEUR Jean-Luc et al.

BOURLES Jean
DE SUTTER Jan
DELACOR Marcus

DROSS Nicolas et. al.

DROSS Nicolas et al.

HETRU Emmanuel

The Ultimate EU Test Book 2018 (je eine Version fiir AD bzw. AST)
The Ultimate EU Test Book. Assessment Center Edition (2018)
E-Tray (for EU institutions competitions) (2017)*

Verbal reasoning MCQ (2012)*

Situational Judgement Tests (2013)*

Verbal and Numerical Reasoning Tests (2013)*

The Ultimate EU Career Development Book (2016)

EPSO-Auswahlverfahren — Auf dem Weg zur EU-Beamtin / zum
EU-Beamten (2018)

Préparer les concours européens - Volume 1 - Les tests de
présélection sur ordinateur (2013)

Préparer les concours européens - Volume 2 - Epreuves de selection
et démarches de recrutement. (2016)

Accuracy and Precision — Prioritising and Organising — Preparing for
European institution AST competitions (2011)*

HETRU Emmanuel et al.
HETRU Emmanuel et al.
HETRU Emmanuel et al.

Abstract reasoning MCQ (2017)*
Situational judgement test (2013)*
Case Study (2015)*

HETRU Emmanuel et al.
LARANE Jean-Jacques
MARTIN Nicolas
SMITH Heidi

Numerical reasoning — a training guide (2016)*

Les tests de sélection dévoilés (2013)

EPSO Sample Tests: Organising & Prioritising. (2013)
How to pass numerical reasoning tests (2013)

* auch in Franzésisch erhdiltlich
Anbieter webbasierter, kostenpflichtiger Internet-Lernplattformen zum Uben der EU-Tests:
www.euphorum.org

www.eutraining.eu

www.eutests.com

www.orseu-concours.com

Wir iibernehmen keine Garantie fiir die Vollstandigkeit der Liste sowie die inhaltliche Richtigkeit
der o.g. Biicher und Ubungstests!
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